l Ministério da Educacao
4 u Universidade Federal de Lavras — UFLA

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS Colegiado do Curso de Zootecnia

Normas Gerais do Estagio Supervisionado/Projeto Orientado

DOS OBJETIVOS

Art. 1°. O Projeto Orientado ou Estagio Supervisionado do curso de graduagio em Zootecnia

da Universidade Federal de Lavras (UFLA) € uma atividade acad&mica obrigatéria de
treinamento e qualificacdo profissional, que visa complementar o ensino tedrico-pratico,
proporcionando formagdo eclética e conduzindo o estudante a aplicar todo o seu
conhecimento metodoldgico e referencial tedrico para a producido de um trabalho, mediante
contato com o campo real, exercitar sua profissdo, complementando o treinamento recebido

no curso académico.

DA MODALIDADE

Art. 2°. O estudante poderd optar pelo Projeto Orientado ou pelo Estdgio Supervisionado, nas

areas de ensino, pesquisa ou extensao.

§1° Projeto Orientado: entende-se por projeto orientado uma atividade de pesquisa
ou de desenvolvimento técnico-cientifico, exercida aos alunos do curso de graduacao,
seguindo as orientacdes de um docente. O objetivo é desenvolver o espirito criativo,
cientifico, de inovagdo tecnoldgica e critico do aluno de graduagao, capacitando-o no
estudo de problemas e proposicao de solucdes. Este objetivo deverd ser alcancado
através da execucdo de trabalho individual tedrico ou pratico, no qual deverdo ser

aplicados os conhecimentos adquiridos no curso.

§2° Estagio Supervisionado: entende-se por estdgio curricular supervisionado,
qualquer atividade que propicie ao aluno adquirir experiéncia profissional especifica e
que contribua, de forma eficaz, para a sua absorcdo pelo mercado de trabalho.
Enquadram-se neste tipo de atividade as experiéncias de convivéncia em ambiente de
trabalho, o cumprimento de tarefas com prazos estabelecidos, o trabalho em ambiente

hierarquizado e com componentes cooperativos ou corporativistas. O objetivo é



proporcionar ao aluno a oportunidade de aplicar seus conhecimentos académicos em
situacdes da prética profissional, possibilitando-lhe o exercicio de atitudes em
situacdes vivenciadas e a aquisicdo de uma visdo critica de sua drea de atuacdo
profissional. A avaliacdo € feita a partir de conceitos e observacdes estabelecidos
pelas fontes geradoras do estdgio, em consondncia com os parametros estabelecidos
pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da UFLA. O estagio curricular, quando
envolver entidade externa a UFLA, deve se realizar em uma sistema de parceria

institucional, por meio de convénios com a Pré-Reitoria de Extensdo e Cultura.

Art. 3%, O Projeto Orientado e o Estdgio Supervisionado terdo a duragdo minima de 340

horas, o que apresenta equivaléncia de 20 créditos.

DAS CONDICOES DE EXEQUIBILIDADE

Art. 4°. O Projeto Orientado/Estégio Supervisionado poderd ser desenvolvido na UFLA ou

em empresas publicas, privadas ou junto a profissionais liberais habilitados, que apresentem

atividades relacionadas ao campo da Zootecnia.

§1° O Projeto Orientado/Estagio Supervisionado poderd ser realizado em 1 (um) ou 2

(dois) locais, previamente programados, na mesma drea ou em areas diferentes.

§2° Caso ocorra qualquer problema no decorrer do estdgio, haverd possibilidade de
mudanca de local ou 4rea de atuacdo mediante apresentacdo de justificativa e

aprovacdo pelo Coordenador do Curso.

DOS PRE-REQUISITOS PARA O PROJETO ORIENTADO E ESTAGIO
SUPERVISIONADO

Art. 5°. Apresentar para registro no Colegiado do Curso de Zootecnia, um projeto a ser
desenvolvido ou plano de trabalho em estidgio, devidamente aprovado por um docente

orientador.

Art. 6°. O estudante terd prazo méaximo até a sétima matricula, para sugerir ao Colegiado do

Curso, o nome do seu orientador e a 4drea na qual deseja desenvolver seu trabalho.



Pardagrafo Unico. Caso o estudante ndo se manifeste até a sétima matricula, o

Colegiado designard um docente para sua orientagdo.

Art. 7°. Em todos os casos, para racionalizar a distribui¢do dos estudantes entre os docentes
envolvidos no curso de Zootecnia, a decisdo final sobre a indicacdo do orientador serd do

Colegiado do Curso.

DOS DIREITOS DO ORIENTADO

Art. 8% Receber orientagdo para realizar suas atividades previstas no plano de trabalho do

Projeto Orientado ou Estagio Supervisionado.

Art. 9% Expor ao Colegiado do Curso de Zootecnia, em tempo hdbil, problemas que
dificultem ou impegam a realizacdo do Projeto Orientado ou Estdgio Supervisionado, para

que possa buscar solugdes.

Art. 10. Avaliar e apresentar sugestdes que venham a contribuir com o aprimoramento

continuo desta atividade académica.

Art. 11. Estar segurado contra acidentes pessoais que possam ocorrer durante o estdgio.

Art. 12. Comunicar ao Colegiado do Curso, quaisquer irregularidades ocorridas durante e
apds a realizacdo do estidgio, dentro dos principios éticos da profissdo, visando seu

aperfeicoamento.

DOS DEVERES DO ORIENTADO

Art. 13. Conhecer e cumprir as normas do Projeto Orientado/Estdgio Supervisionado e:

L Zelar e ser responsavel pela manutencdo das instalagdes e equipamentos utilizados;
II. Respeitar a hierarquia da Universidade e dos locais de estdgio, obedecendo a

determinacgdes de servi¢o e normas locais;



III. Manter elevado o padrdo de comportamento e de relacdes humanas, condizentes com
as atividades a serem desenvolvidas;

IV. Guardar sigilo de tudo que diga respeito a documentacdo de uso exclusivo das pessoas
fisicas e juridicas envolvidas no trabalho, bem como dos aspectos do exercicio
profissional que assim forem exigidos.

V. Preencher o formulario de Registro do Estagio Supervisionado/Projeto Orientado
e apresentd-lo ao Colegiado de Curso, para aprovagdo, nos primeiros 45 dias do
periodo letivo em que ocorrer a matricula nesta disciplina.

VI. Apresentar obrigatoriamente um Trabalho de Conclusio de Curso (TCC), na
forma de monografia, em que serd abordado revisdo bibliografica sobre a drea em que
se desenvolveu a atividade, bem como a descricio de todas as atividades
desenvolvidas.

VII. Informar ao Colegiado de Curso o nome completo e titulacio dos membros da
banca, a data, hora e local que ocorrerd a defesa do TCC, com antecedéncia minima
de 20 dias da apresentacio do trabalho.

VIII. Entregar aos membros da banca a carta convite feita pela Secretaria do Curso
juntamente com uma cépia da monografia impressa 15 dias antes da defesa.

IX. Entregar até data definida pelo Coordenador do Curso: a) uma cépia do TCC impressa
e encadernada ao Orientador; b) uma cdpia impressa, encadernada e assinada pelo

Orientador; e ¢) uma cépia em CD a Secretaria do Colegiado.

DO INICIO DO PROJETO ORIENTADO E ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 14. O inicio do Projeto Orientado e Estidgio Supervisionado bem como o periodo para

sua integralizagdo, serdo decididos em conjunto pelo estudante e seu orientador.

DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Art. 15. O TCC devera conter os seguintes topicos por modalidade:

Estagio Supervisionado:

I. Descrigao geral do local do estdgio (localizagdo, histérico, cronograma institucional,
descricao fisica, inventdrio de animais etc.);

II. Revisdo bibliogrifica sobre a drea em que o estdgio foi desenvolvido;



III. Descrigdo das atividades desenvolvidas e metodologias utilizadas (informando o total
de horas em cada atividade, detalhando cada fase ou etapa);

IV. Descrigdo dos processos técnicos e outras particularidades técnicas observadas;

V. Discussio das atividades desenvolvidas relacionando-as com a Revisdo Bibliografica
redigida;

VI. Conclusio; e

VII.Referéncias Bibliogréficas.

Projeto Orientado:

I. Introdugdo/Justificativa;

II. Revisdo bibliogrifica sobre o tema da pesquisa desenvolvida;
III.Material e Métodos;

IV.Resultados e Discussio;

V. Conclusoes; e

VI.Referéncias Bibliograficas.

DA DEFESA DO TCC

Art. 16. A formatagdo e editoragdo do TCC seguird as regras gerais disponibilizadas na

pagina da Pré-Reitoria de Graduacio.

§1°% Devera haver uma apresentac¢do oral do TCC, em se¢do aberta, com duragdo de 30

a 40 minutos.

§2° Apods a apresentacdo, uma banca examinadora composta pelo orientador e no
minimo dois profissionais, com titulo minimo de mestre, realizard arguicio e
sugestdes ao TCC. A banca examinadora serd designada em conjunto pelo orientador

e o estudante.

§3% O orientado deverd realizar as corregdes e alteracdes determinadas pela banca

examinadora dentro do prazo estabelecido pelo orientador.

DA AVALIACAO

Art. 17. O estudante serd considerado aprovado se:




I. Ter cumprido carga horaria minima de 340 horas;
II. Ter respeitado os prazos definidos para entrega do TCC;
IIL. Ter obtido nota minima estabelecida pela Pré-Reitoria de Graduag@o na defesa do

TCC.

DA MATRICULA PARA DEFESA

Art. 18. O estudante poderd matricular na disciplina Projeto Orientado/Estdgio

Supervisionado apds ter integralizado o minimo de 80% dos créditos em disciplinas

obrigatorias.

DA ORIENTACAO

Art. 19. O orientador, sugerido pelo estudante, deve ser docente da Universidade Federal de

Lavras, condicionado a concordéncia do Colegiado do Curso de Zootecnia.

Pardgrafo Unico. Cada professor poderd orientar, simultaneamente, no maximo 10

alunos.

Art. 20. Sera funcao do orientador:

I. Orientar o aluno em todas as atividades;

II. Assessorar o aluno na elaboracdo da monografia;

III. Zelar pelo cumprimento das normas que regem o projeto/estigio;

IV.Encaminhar ao Colegiado do Curso de Zootecnia o relatério de avaliagdo do
orientado, segundo modelo pré-determinado, por ocasido do final do estdgio;

V. Conduzir os trabalhos da banca avaliadora, respeitando os tempos estipulados para
apresentacdo mencionados.

VI. Encaminhar a ata de defesa do TCC devidamente preenchida.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Os casos omissos as normas presentes serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso de

Zootecnia, em acompanhamento da Pré-Reitoria de Graduagao.



